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Reykjavikurborg -
Urtaks- og vinnureglur vegna starfsmatsvidtala

Eftirfarandi eru reglur Starfsmatsnefndar um fjélda starfsmanna sem boda a i
starfsmat ur hverju starfi.
1 stm. i starfi
2-5 stm. i starfi
6-30 stm. i starfi
31-60 stm i starfi
61 eda fleiri stm

1 i vidtal asamt yfirmanni
2 i viotal &samt yfirmanni
4 i vidtal asamt yfirmanni
6 i viotal asamt yfirmanni
10% starfsmanna, upp ad 10 vidtélum

Val a starfsmonnum:

Starfsmenn sem bodadir eru i starfsmat vegna starfs sins skulu hafa unnid ad
minnsta kosti i sex manudi vid starfid adur en til starfsmats kemur. Ef margir
starfsmenn gegna sama starfi pa skal pess einnig geett ad Urtakio sé i réttu
hlutfalli vio aldur og kyn.

Starfsmadur asamt stjornanda:

Stjérnandi skal bodadur i starfsmatsvidtal med starfsmanni sé starfsmadur pvi
sampykkur. Kjési starfsmadur ad stjornandi sé ekki vidstaddur skal ad taka
sérstakt vidtal vid stjornanda um starf starfsmannsins.

pPegar starfsmenn eru tveir eda fleiri i starfi er naudsynlegt ad boda
stjornendur i a.m.k. eitt af vidtélunum. Pad er ekki porf &4 ad tala sérstaklega
vid fleiri stjornendur um starfid jafnvel pott ad starfsmenn vinni & mérgum
vinnustdéoum og hafi par af leidandi ekki sama stjérnenda.

Viod bodun starfsmanns i starfsmatsvidtal skal ganga ar skugga um pad ad
starfsmadur sampykki pad ad stjérnandi sitji vidtalio. Ellegar skal
starfsmannastjori finna annan starfsmann dsamt stjornanda i sama starfi. Ef
pad gengur ekki eftir og allir starfsmenn i artaki koma an stjérnanda i viotal
ber ad boda stjornanda sérstaklega i vidtal vegna starfsins.

Starfsmatsviotal:

Adur en starfsmatsvidtal hefst fara starfsmatsradgjafar yfir hlutverk
viokomandi adila. Starfsmatsradgjafar styra vidtalinu og taka nidur
athugasemdir pegar vio 4. Til deemis ef starfsmanni og stjornanda greinir &.
Starfsmadur er fulltrti starfsins og svarar spurningunum. Stjérnandi getur
komid med athugasemdir og abendingar en pess parf ad geeta ad viotalid er
fyrst og fremst vid starfsmanninn og pvi skal stjornandi geeta pess aod



starfsmadur fai svigram til ad svara spurningunum starfsmatsins. Starfsmadur
og stjornandi fara badir yfir starfsyfirlitio ad vidtali loknu og undirrita pad.

Starfsmenn tveir saman i viotali:

par sem pvi verdur vio komid skal boda tvo starfsmenn Ur sama starfi saman i
vidtal ad pvi tilskyldu ad starfsmenn sampykki pad. EKkki er naudsynlegt ad
pessir starfsmenn séu & sama vinnustad eda hafi sama stjornanda.
Starfsmenn fara badir yfir starfsyfirlitio ad vidtali loknu.

I peim tilvikum par sem stjérnandi er einnig bodadur i vidtal med tveimur
starfsmoénnum gilda sému reglur og ef starfsmadurinn veeri einn i vidtal



